CATEGORIA B

Appartengono a questa categoria i lavoratori che svolgono attivita caratterizzate da:

a)

b)

d)

f)

buone conoscenze specialistiche (la base teorica di conoscenze € acquisibile con la
scuola dell’obbligo ed eventuale corredo di corsi di formazione specialistici, attestati
professionali, titoli abilitativi, esperienze specifiche, ovvero diplomi professionali) ed

un grado di esperienza discreto;

contenuto di supporto operativo con responsabilita di risultati parziali rispetto a piu

ampi processi produttivi/amministrativi;

autonomia operativa nell’ambito delle istruzioni generali non necessariamente
dettagliate; la responsabilita ¢ limitata alla corretta esecuzione del proprio lavoro.

[ attivita pud comportare raccordo di addetti della categoria inferiore;
discreta complessita dei problemi da affrontare e discreta ampiezza delle soluzioni
possibili, anche mediante la predisposizione di schemi di atti e lo sviluppo di

elaborazioni contabili;

relazioni organizzative interne di tipo semplice, anche tra piu soggetti interagenti, e

relazioni esterne di tipo indiretto. Relazioni con gli utenti relative alle mansioni di

competenza;

possibile uso di apparecchiature elettroniche e/o informatiche.

Il lavoratore puo utilizzare, purché abilitato. veicoli e natanti di servizio in dotazione

all’ente.

Appartengono a questa categoria anche gli operatori in possesso di corso O.T.A.A.,

A.D.E.S.T. attualmente collocati nella posizione economica B4. Il relativo profilo ¢ da

intendersi ad esaurimento.

A titolo esemplificativo il lavoratore inserito nei profili professionali della Categoria

provvede a:

a)

invio, ricezione e registrazione delle comunicazioni a mezzo fax e posta elettronica,
alla gestione della posta in arrivo e in partenza, alla elaborazione di atti e di
elaborazioni amministrativo-contabili di limitata complessita ed ampiezza.
Collaborare, inoltre, alla gestione degli archivi e degli schedari ed all’organizzazione

di viaggi e riunioni:



b) esecuzione di operazioni tecniche manuali 0 meccaniche anche di tipo specialistico,
comportanti anche gravosita o disagio, mediante I'impiego di strumenti ed arnesi di
lavoro, attrezzature complesse, nei diversi settori d’intervento in cui opera I’Ente;

nonché condurre mezzi anche adibiti al trasporto pubblico;

c) guida di autoveicoli, motoveicoli e natanti in dotazione all’Ente e relativa

manutenzione ordinaria, nonché verifica delle condizioni di efficienza degli stessi;

d) coordinamento di strutture stabili di livello inferiore al Servizio, comprenden "

personale di categoria pari o inferiore alla propria.

Appartengono, ad esempio, alla categoria i seguenti profili: lavoratore addetto alla cucina,
addetto all’archivio, operaio specializzato, operatore socio assistenziale, esecutore tecnico,

collaboratore amministrativo, autista, autista scuolabus, bambinaia.



